
Наръчник за младежки работник THRIVE
Приложение B. Шаблон за професионален имейл

 

Това приложение включва един кратък, адаптивен професионален имейл за кандидатстване за работа.

Тема: Кандидатстване за [Длъжност] – [Пълно име]

Обръщение: Уважаеми господине/госпожо, / Уважаеми екип по наемане на персонал,

Начало: Пиша Ви, за да кандидатствам за позицията [длъжност].

Съдържание: Приложено е моето CV. Интересувам се от тази възможност и ще съм 
благодарен/благодарна да го разгледате.

Заключение: Благодаря Ви за отделеното време. С уважение,

Подпис: [Пълно име] | [Телефонен номер] | [Имейл]

Версия, готова за копиране

Тема: Кандидатстване за [Длъжност] – [Пълно име]

Уважаеми господине/госпожо / Уважаеми екип по наемане на персонал,

Пиша Ви, за да кандидатствам за позицията [длъжност]. Приложено е моето CV. Интересувам се от 
тази възможност и ще бъда благодарен/благодарна, ако я разгледате.

Благодаря ви за отделеното време.
С уважение,
[Пълно име]
[Телефонен номер]
[Имейл]
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